
新座市社会福祉協議会嘱託職員（一般事務職員）募集要項 

 

１ 業務内容 

地域福祉や相談支援に関する業務、介護保険に関する業務ほか 

（総務課、地域福祉課、生活支援課のいずれかに配属となり、一般事務、 

地域活動支援、利用者支援、窓口対応及び電話対応等の業務に当たってい 

ただきます。） 

２ 応募資格 

普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）を有する方。 

・年齢不問 

※定年６５歳（その後、１年ごとの更新あり。） 

※社会福祉士、介護福祉士、介護支援専門員等の福祉関係資格所持者尚可。 

３ 勤務地 

  新座市社会福祉協議会事務局 

  新座市野火止１－９－６３ 新座市役所第三庁舎内 

４ 募集人数 

  ２名 

５ 雇用期間 

  令和７年４月１日以降から令和８年３月３１日まで（単年度雇用・更新あ 

り。勤続年数により無期転換雇用への対応あり。） 

６ 勤務時間 

  月曜日から金曜日までの午前７時から午後８時までの間で、１日７時間、

週３５時間勤務（原則、午前９時から午後５時までの勤務） 

  ※地域での会議等による時間外勤務あり 

７ 休日等 

  土曜日、日曜日、国民の祝日及び年末年始(１２月２９日から１月３日まで) 

  ※地域での会議及びイベント等による休日出勤あり 

８ 給与等 

⑴ 初 任 給 １４５，９００円（１年ごとに昇給あり。資格により加算あ 

り。） 

【年収例２，４０７，３５０円 ※期末・勤勉手当を含む。通勤手当、 

時間外勤務手当は含みません。】 

⑴ 手  当 通勤手当（片道２キロメートル以上の場合に支給）、資格手当、 

時間外勤務手当、期末・勤勉手当（４.５か月分） 

⑵  保  険 社会保険、雇用保険、労災保険 

⑶ 有給休暇 年次休暇（１年度に２０日・初年度は採用月による定めあり、 

時間単位での取得可）、特別休暇（忌引）、夏季休暇（５日）、 

自己研修（２日） 

 ⑷ 退職金制度 埼玉県社会福祉事業共助会退職共済金加入 

 ※ 今後、新座市の会計年度任用職員の処遇に合わせ、処遇改善を図る予定。 

 



９ 採用予定日 

  令和７年４月１日以降（採用日は相談に応じます。） 

10 試験日程 

  応募者に後日通知します。＊試験は作文と面接を行います。 

11 提出書類 

  履歴書（本会所定の様式※本会のホームページからダウンロード可能）に、

運転免許証及び当該資格証（お持ちの方）の写しを添えて、窓口持参又は郵

送にて社協総務課まで提出してください。 

  ※郵送の場合は、電話連絡の上、提出してください。 

12 問合せ 

  新座市社会福祉協議会総務課 

  〒３５２－００１１ 新座市野火止１－９－６３ 新座市役所第三庁舎内 

  ℡０４８－４８０－５７０５ 


